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= ACCEDE A LA CONSOLA DE SCHOOL
CONTROL

Para acceder a classroom y ver los grupos y materias que tienes asignados, deberas ir a
nuestro sitio web.

;?Sitio web Edyen

Inicia sesidn con la cuenta y contrasefia que creaste al vincularte como personal de la
escuela.

{ K &y edyen
&

“ !; Iniciar sesion

- * Correo electronico”®
~ CONTINUAR
CREAR CUENTA

| PN |

En el menu lateral de lado izquierdo, da clic en CLASSROOM.

&pedyen

L

edyentrack -

- 41 Clmarom
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Podras visualizar el colegio al que estas vinculado. En el mismo recuadro se encontraran
los ciclos escolares vigentes y ahi podras ver los Grupos y/o Asignaturas en los que te

asignaron como profesor(a).
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Ya sea en el grupo o en la materia, da clic en la flecha en el recuadro para entrar a

classroom.
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sl rdcin

R wotfosioren

-Em

. Aguirre
Fatima
&y ecyen +
b SetealCaetrol *
edyantrack -

Ter Gemestne

fib  Familas ESU Alpha
#* Ealudisnies B Pergdos escolares
&% Classroom
S Instituto Maria Teresa
o m Perdos escolires
| macnitierats 23.1 3
i
Instituto Maria Teresa Secundaria
m Prisdes escolires

Jdo Samailie

Haxlvberal

Si el grupo no tiene ese icono, significa que solo tienes asignada una materia, despliega
la pequefia flecha del grupo para ver las materias.
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En cada materia que tengas asignada, podras dar clic en la flecha en el recuadro para

ingresar a classroom.
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& CLASSROOM

En classroom de Edyen, podras realizar diferentes acciones que te permitiran llevar un
control de asistencias, evaluaciones y publicaciones importantes a tu grupo o materias.

Classroom esta dividido en 2 secciones:

@ School control: En esta seccion podras realizar el registro de asistencia,
participaciones y evaluaciones a los estudiantes en cada asignatura. Ademas podras enviar
insignias a los estudiantes.

) Edyen Talk: Podras generar publicaciones, tareas y/o eventos para enviar a los
estudiantes, ademas de gestionar y administrar tus publicaciones.

A  Notificaciones

Asignatura

Ciencias lll
it Fomilios

Sec-3ro A
Test Inheritance 24-1 - EDYEN CDMX

®  Estudiantes

- Classroom

{ill SchoolControl ed\]en'
—_
Términos y condiciones - Aviso de v l r l
privacidad o : r
© Edyen 2024 4d 4% . -
Fecha
Q Buscor 2024-02-16 =
Asistencia
Estudiante P Al Participaciones Acclones

A continuacién te explicamos a detalle cada una de las funcionalidades.

V.12024



MANUAL DE USO DE CLASSROOM 9

e SCHOOL CONTROL

Esta seccion se divide en 3 apartados: Asistencia, Evaluacion e Insignias

ler Semestre

{ill SehoaiControl ﬂ’“ﬂ".é'l' K

m 7 7|8 3

o Asistencia

En el apartado de asistencia podras registrar las asistencias, retardos e inasistencias de los
estudiantes, ademas de las participaciones de ese dia y diario del profesor.

Q 202%-1-08 i
Asiciencio
Estudicoribe Partcipoconss Ao
P A R
° Eerrer Loscungin Homsn ; L A — 0 4 E J_B
° Goona Paula F s R 0 4 E f_‘:}
° Gomez Ritoe i & | A — 0 4 E ;_3
° JOCTo Jonge Pla R 0 4 E 9
° Laper MHamana F L | A 0 4 o @
Q@ oo Plaln| — 04 = 9
° Radriguer Sontiogo F L | A 0 <4 E @
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s Filtros (fecha, buscar)

La barra de filtro te permite buscar por el nombre de un alumno y/o seleccionar del
calendario la asistencia en la fecha que desees consultar.

il SehoolControl

Novernber 2023 »

I. Puedes modificar la asistencia de un alumno en fechas pasadas al seleccionar la

fecha en el calendario y haciendo el cambio necesario seleccionando nuevamente la letra
adecuada.

s Asistencia

Para marcar la asistencia deberas dar clic a una de las tres opciones: P para presente, A
para ausente y R para retardo a la derecha del nombre del alumno.

Ii SchoolCantrol edyen
TR ER:
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¢ Tip: Puedes marcar como Presente, Ausente o Retardo a todos los alumnos de la lista al

dar clic a la letra deseada en el encabezado de la columna. De esta forma puedes colocar
como presente a toda la clase y solo cambiar a Ausente o Retardo a los alumnos que lo
requieran, agilizando el pase de lista.

11 e hoasl Cewntrond Hﬂ"'ﬂﬂ

=

[+ 0
o 0
(=) 0
© - ©:'0
(=) R )
Qo 0
o 0

s Participaciones

Una vez que hayas marcado la asistencia de un alumno, puedes agregar participaciones
por dia.

Para agregar participaciones, utiliza los botones de + (Para agregar) y = (Para
quitar).

Uil SehoolControl edyen
A EY:
" -
- _Iix.
Q 2023-11-08 |
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m Acciones

Del lado derecho de la pantalla se encuentra la columna acciones, que te permitiran agregar
notas y revisar la bitdcora de asistencias.

e Agregar nota

Para agregar una nota, debes asegurarte que el alumno tenga marcada la asistencia
(Presente, Ausente o Retardo).

Da clic al boton de notas. Te mostrara la ventana del “Diario del profesor” con la
fecha y el recuadro para escribir la nota.

it SchoolControf

CANCELAR GUARDAR

I. Las notas agregadas al diario del profesor no son visualizadas por padres y/o
alumnos. Solamente por el profesor y los administradores.

e Bitacora

La bitacora te permite visualizar la lista de asistencias y notas agregadas al alumno por
todos los profesores asignados a la materia o grupo, en orden cronoldgico.

Para visualizar la bitacora, debes dar clic en el icono

V.1 2024



MANUAL DE USO DE CLASSROOM 9

Te mostrara un recuadro con la informacién de asistencias del alumno registradas hasta
el momento de la consulta. También podras ver las participaciones y el diario del profesor.

{1 SchoolControd

edyen
n 2 ‘8 1 H

CANCELAR

~Las asistencias apareceran con diferentes colores: PRESENTE, AUSENTE y
RETARDO

V.12024



MANUAL DE USO DE CLASSROOM 9

o Evaluacion

La seccion de Evaluacion te permitira registrar las calificaciones de los periodos que tu
colegio ha designado, ya sea mensual, trimestral, cuatrimestral, etc.

2@ 7@\

o

Feriodo 1 -

Fermer Loscungin Homerg

Jogno Jonge

g
i)
P

» Filtros (periodo, buscar)

La barra de filtro te permite buscar por el nombre de un alumno y/o seleccionar el periodo
que desees consultar.

@ Asignatura
-—  Clencias Il

. Sec-3ro A

il SehoolControl

T ELEY

Q,

&:ﬁl
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= Evaluaciones

Para asignar una calificacion al alumno debes dar clic en la escala en la columna de
Evaluacién, a la derecha del nombre del alumno.

{ill SehoolControl edyen

R R

U;. Semestre 1 -

Estudianta

Cobforreas LEMA [ i 3 ¥ 1 & t ! 86

Dz Luiso £ 1 F : A é 7 M 10

=
®
=
@

il Karindg

[ =
Fapradreder Rabieca = d
Gil Miriam

O 0 00

~ Si es una calificacién cuantitativa, deberas seleccionar primero el numero entero y
después el decimal.

D‘\ Periodo 1 L

=
-

99
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= Acciones

Después de agregar la evaluacién, los botones de acciones se activan. En la columna
acciones puedes agregar un comentario y/o eliminar la evaluacion del alumno.

e Agregar comentarios

Para agregar un comentario debes dar clic sobre el icono de comentarios en la
columna de acciones.

4 r . ' .
Aparecera un recuadro para agregar un comentario de la evaluacion asignada.
il SehoolControd

edyen
@™y s

I. Las notas agregadas pueden ser visualizadas solo por el profesor y los
administradores.

e Eliminar evaluacion de estudiante

Podras eliminar de forma rapida la evaluacion que asignaste al alumno y los comentarios
agregados.

Para eliminar la evaluacion y comentarios, debes dar clic en el icono de ¥ eliminar.
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Se mostrara un didlogo en verde en la parte inferior confirmando que se eliminé la
evaluacion.

El comentario de evaluacion se eliminara en cuanto se agregue la nueva evaluacion.

1@ 7™y m
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o Insignias

Las insignias son reconocimientos digitales para los estudiantes. Desde School
control en Classroom, puedes dar insignias a los estudiantes que merezcan un
reconocimiento para que los padres puedan visualizarlo desde la app.

Insignias
Estudiantes: 5

% e
o '
S b
O '
o 7 extalaiee
eomts e

Titulo: ESTRELLA

Descripcion
[BUEN COMPORTAMIENTO j

s Enviar insignia a todos los estudiantes del grupo

] Para dar una insignia a todo el grupo debes dar clic al botén == que se encuentra en la
parte superior derecha de la pantalla, arriba del encabezado de “Acciones”.

=] Te mostrara la ventana para seleccionar la insignia. Al dar clic en cada imagen de las
insignias dadas de alta, veras el titulo de la insignia y el cuadro de “Descripcién” para
escribir el detalle que visualizara el padre/alumno desde la app.

=] Da clic en GUARDAR para enviar.

I Las insignias las dan de alta los Administradores de tu escuela. Si no tienes insignias
disponibles, habla con los administradores de tu escuela para que creen las insignias que
necesites.

i1 EchoalControl edyen

2 7 B B~
® o
Eshufiorhe: Lo ] Acriones
= °o o
[ o o
o : o o
~OC@® °
o 9
o 9
© o
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=» Seleccion de estudiantes para envio de insignia

Si deseas enviar la misma insignia a ciertos estudiantes, sigue estos pasos:

Para seleccionar a dos 0 mas estudiantes, desactiva el botén de “Enviar a todos” para
que se activen las casillas de seleccién en la lista de estudiantes.

Marca a los alumnos que deseas dar la insignia.

Presiona el botén de == que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla,
arriba del encabezado de “Acciones”.

Te mostrara la ventana para seleccionar la insignia. Al dar clic en cada imagen de las
insignias dadas de alta, veras el titulo de la insignia y el cuadro de “Descripcion”.

Selecciona una y completa la descripcion.

Da clic en GUARDAR para enviar.

i) SchoolControl
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m Acciones

A la derecha de la pantalla encontraras, en el listado de estudiantes, la columna de
acciones. Ahi podras asignar individualmente las insignias y ver la bitacora de insignias
recibidas de cada estudiante.

114 Stvoed Covtrod edyen

- 1@&3

e Envio de insignia por alumno

Para asignar una insignia a un estudiante en especifico, selecciona el botén de == de la
columna “Acciones”.

Se abrira la ventana de insignias para seleccionar y editar la descripcion.

Una vez hecho esto, da clic en GUARDAR.

14l Srdbrind Connlrndd

edyen
AR vsE@M LB

O 0 0 0 © e ©
l“'\.
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e Bitacora de insignias

Con el botdn de bitacora podras visualizar la lista de insignias que ha recibido el estudiante
y la fecha en que fue asignada.

i Sehod Contvad

edyen
= 5/'@ i &

En caso de haber mas profesores en el grupo, veras el nombre del profesor que asigné la
insignia.

m Eliminar insignia

Para eliminar una insignia debes seleccionar el circulo de la imagen de la insignia que
deseas eliminar, a la derecha del nombre del alumno.

Esto abrira la ventana de confirmacién, da clic en ELIMINAR.

V.12024



MANUAL DE USO DE CLASSROOM

V.12024



MANUAL DE USO DE CLASSROOM 9

® EDYEN TALK

En el apartado de CLASSROOM - EDYEN TALK podremos crear publicaciones a nuestros
estudiantes y/o padres de familia. Estas se dividen en 3 tipos de publicaciones:
PUBLICACION, TAREA Y EVENTO.

TAREA PUBLICACIONES

Ter
EXPOSICION QURCA- ELEMENTOS 9 de now. de 2023
A7 Taea Samegtre i —— 000 @
Grupo
Ter
SEMAMA DE EVALUACHSES B de o, de 2023
5-_1'511'! PRI — @
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O Publicacion

Publicacién: Es un post general donde podras agregar titulo,
descripcion, un enlace, una imagen de publicacién y archivos adjuntos.

Si deseas crear una PUBLICACION, sigue estos pasos:

=] Ve al grupo en donde deseas enviar la publicacion y en el apartado de EDYEN-TALK,
da clic en PUBLICACION.

- E ntudantas

- ClassrooeT o i .
Publicacién a

1er Semestine Ln gmpD

Ty Py’ vl

edyen
M i1 =

- . 7
S'El E'E-E-il.':rl'l 'dE Publcar 3 esiudiantas
estudiantes
Publicacion
Titulo W CALEMDARND DE EXAMENES ] ™ - PRIMER PARCIAL
' B | ¥ &5 oF = = = = = =
Barra de
Formato M * CALENDARIO DE EXAMENES - PRIMER PARCIAL I ©

Abaranos s adjunts o Sgulente Calendano con ol nomibee de L materis y Mechs &n gus B
aplicars el examen para gue & ponigan 3 estuiar.

L& T

Faira & dia ol ST S0k NabCEERRaran & Sl Materd Taheds e PRl CON il Mt il
INOASDLIMETE 7 QU 85 DErSOngl MO SEFd VD DIESIET O WD COMDTad S W3 SNl o Enirmasn
s Lapiz
& Puma
= Goma . "

+ Cacuissors Descripcion

+ SELECCION DE ESTUDIANTES: Podras habilitar el botén para seleccionar a los
estudiantes en especifico del grupo titular o de materia. Si deseas no habilitar el boton, se
enviara al grupo completo.

» TITULO: Ingresa un titulo. (Valor obligatorio)

+ DESCRIPCION: Ingresa una descripcién. Podras dar formato al texto. (Valor obligatorio).

+ FORMATO EN LA DESCRIPCION: Si deseas podras dar formato al texto de la
descripcion con la barra de formato.

V.12024



MANUAL DE USO DE CLASSROOM
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“Alineacian

-

“Vinetas
Enumerada

Emojis

Aumentar
Sangria

X

deenCasas Mg -ce-astud)

Mow wandoe

*Deshacer | {000 |+ B I ¥
‘Rehacer -
*Megrita
“Cursiva Ins:rl;tar
*Subrayado
*Tachado Enlace
Insert/Edit Link
Colocar 2l Titula GUIAS DE ESTUDD
del video
GLIA DE ESTUDD

*Abrir enlace en ventana actual
*Abrir enlace en nueva ventana

Programar publicacion iy

O3 3-1-00 DEOD

]

007 W8 wealascione. preg

-

- para-preparatoria- 2023 |xﬁ Colocar @l link

Colocar Texto para moslrar

-

Insertar un Link

Cargar una
imagen

Programar fecha y hora

Beleccions um archivo]s|

140 B wB elec Boddd- Td3 -4 1 Te-a2 64 - THES1TOTI 26 jpag

8 i Daverwl POZD-90-28 73_07_44 whas

™

Insertar un
doc o
varios

CANCTLAR

I. Si seleccionaste una imagen es importante ajustar lo que se mostraré en la
publicacion, si no seleccionas no podras publicar y la pagina estara cargando.
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+ ENLACE: Coloca un link de un sitio web o un video de Youtube.

+ IMAGEN: Selecciona una imagen desde tu galeria. (No es obligatorio seleccionar una
imagen, la plataforma ya tiene una imagen de base).

+ PROGRAMAR PUBLICACION: Si deseas programar la publicacién, habilita el botén. Da
clic en el icono " te mostrara un calendario, selecciona la fecha y la hora.

leono para programar la publicacian

+ ARCHIVOS: Podras adjuntar uno o varios archivos como word, excel, PDF, png, jpg. (No
rebasar los 10 MB).

I\ No es posible adjuntar archivos de video ni audio.

] Da clic en PUBLICAR.
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o Tareas

(s

Tarea: Es un post donde puedes indicar la descripcion de una tarea y

& Tarea

poner una fecha limite de entrega.

Si deseas crear una TAREA, sigue estos pasos:

agregar una fecha limite en la cual debe ser entregada la tarea. Podras
agregar titulo, descripcion, una imagen de publicacion, archivos adjuntos y

Ve al grupo en donde deseas enviar la publicacién y en el apartado de EDYEN-TALK,

da clic en TAREA.

] S o e e
(K] | =k

- | efusdurte

. 1ot Semestre

Seleccion de alumnos

B m 'lrra
= 2 - B B =
P— 7
Tarea
Titulo - TABEA DE BIOLOGIA BASICA

B/ vs @ F-1I

Barra de ‘ "

Formato

EECHA DE ENTREGA DE TASEA: Lurwes. I7 Moviessire
EECHA DE EWVALLATION Lures I7 Movesmibne
ESARBOLLD

-

]
L

AlentaTents T SR @ SRR DR GRS U TS L o Ol 08 realza

Descrpcion

i i ok et Iy

[————— utz e P L i i, T
Beypondes - Qo ey by interfase oelalar?

Rl it ibipy S il bl i el LA b e LSO

+ SELECCION DE ESTUDIANTES: Podras habilitar el botén para seleccionar a los
estudiantes en especifico del grupo titular o de materia. Si deseas no habilitar el boton se
estara seleccionando al grupo completo o a todos los estudiantes de la materia en

especifico.

+» TITULO: Ingresa un titulo. (Valor obligatorio)
+ DESCRIPCION: Ingresa una descripciéon. Podras dar formato al texto. (Valor obligatorio).
+ FORMATO EN LA DESCRIPCION: Si deseas podras dar formato al texto de la
descripcion con la barra de formato.
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*Deshacer _ o e I ou F- 1 z iz f@ @ - Emaojis
*Rehacer
“ : 1 ‘ ! Reducir o
*NEQI'!tE. Insertar Aumentar
*g:hmr:;ada un *Alineacion *Vifietas Sangria
*Enumerada
*Tachado Enlace
Insart/Edit Link ]
Colocar

el link
hitips: el portalacademico coh unam. mafalumnoibcdoga i

Dbservar el sigusinte wieo y presentar un resumen de medi
_ . Colocar Texto
Colocar el Titulo del video

Fatas de s mitosis PETE mstrar

Mew wncow - I

*Abrir enlace en ventana actual

*Abrir enlace en nueva ventana . ?

Cargar una imagen

Programar publicacidn @i

2023-11-10 11:00:00 ) — Fecha de Programada
2023-11-27 07-00:00 e _ Fecha de Limite
Selecciona un archivo(s)
..................................................... Adjuntar
archivos
10.15 kB images. jpeg W PDF, word,
' exceal.

6.86 kB Employees_template_create [1)_2023-10-25 W_18_15 xisx "
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+ ENLACE: Coloca un link de un sitio web o un video de Youtube.

+ IMAGEN: Selecciona una imagen desde tu galeria. (No es obligatorio seleccionar una
imagen, la plataforma ya tiene una imagen de base).

+ PROGRAMAR TAREA: Si deseas programar la tarea, habilita el botén. Da clic en el
icono © | te mostrara un calendario, selecciona la fecha y la hora.

Nov27 07:00.. &

P o

FECHA HORARIO

Movambar 7073

ECHona un aTiwes| 3|

20T 3-10=-25 BE_18_T5. xizw

26 o M 19 30 CAMCELAR m

+ FECHA LIMITE: Da clic en el icono calendario ©| para programar el dia y la hora.

+ ARCHIVOS: Podras adjuntar uno o varios archivos como word, excel, PDF, png, jpg. (No
rebasar los 10 MB).

1. No es posible adjuntar archivos de video ni audio.

=] Da clic en PUBLICAR.
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o Eventos
Si deseas crear un EVENTO, sigue estos pasos:
Evento: Es un post donde podras proporcionar informacion de un evento.
@ Evento Podras agregar titulo, descripcién, una imagen de publicacion, fecha y
hora de inicio, de fin o si dura todo el dia, la direccidon del evento con link
de ubicacién y archivos adjuntos.

Si deseas crear una EVENTO, sigue estos pasos:

] Ve al grupo en donde deseas enviar la publicacion y en el apartado de EDYEN-TALK,
da clic en EVENTO.

- CllariiripiT e

Tarea dirigida
ler Semestre aun grupo
SchoolCantral edyen
m .:} - -- i a
Pullicar & estisdianies .
Se habilita para
ACDETA ACOSTA MELISSA CSTEFANY KLVARADD MARTIMETD LAYLAS CAMLA El_:.tudlanias. EE.PGleIEDE
Bl CARAR BliLbE R Lis DB S TO SLALARE MASHT INEL JLEN MICARDO dnl grum-:l
SAMCHET SUARET ADLY JAHTIEEL
Evento
EVENTO ARTE ¥ CULTURA Titulo
Barra de 5 B I US & E-1 = = a @
Formato Descripcian
l: ACTIVIDADES CULTURALES 's

Las actividacss culturaies i s0l0 185 aports ConNDOMSeTIos SN tambsen tans un IMpactn postive
Para i3 salud, 88 NeCEario Dromower |3 practica o8 un depontes £l ame Tene mullipies beneficios para
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+ SELECCION DE ESTUDIANTES: Podras habilitar el botén para seleccionar a los
estudiantes en especifico del grupo titular o de materia. Si deseas no habilitar el boton se
estara seleccionando al grupo completo o a todos los estudiantes de la materia en
especifico.

+ TITULO: Ingresa un titulo. (Valor obligatorio)

+ DESCRIPCION: Ingresa una descripcién. Podras dar formato al texto. (Valor obligatorio).
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+ FORMATO EN LA DESCRIPCION: Si deseas podras dar formato al texto de la

descripcion con la barra de formato.
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. Si seleccionaste una imagen es importante ajustar lo que se mostrard en la
publicacion, si no seleccionas no podras publicar y la pagina estara cargando.
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+ IMAGEN: Selecciona una imagen desde tu galeria. (No es obligatorio seleccionar una
imagen, la plataforma ya tiene una imagen de base).

+ PROGRAMAR PUBLICACION: Si deseas programar la publicacién. Habilita el botén. Da
clic en el icono © | te mostrara un calendario, selecciona la fecha y la hora.
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..Q b g : ]

| o | 55 05
” r I.._ i g o ‘ 50 W +
I JUAREZ E'G “-':-.--.n.-:.-.«-'.-.-Q 4 . § _
WD, s pusti s 2 —

Salecciona u 40 20
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+ INICIO: Da clic en el icono calendario = | para programar fecha y horario que iniciara el
evento.

+ FIN: Da clic en el icono calendario | para programar fecha y horario que finalizara el
evento.

+ DIRECCION: Ingresa el nombre del lugar para que se muestre en el mapa la direccion.

+ ARCHIVOS: Podras adjuntar uno o varios archivos como word, excel, PDF, png, jpg. (No
rebasar los 10 MB).

I\ No es posible adjuntar archivos de video ni audio.

] Da clic en PUBLICAR.
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o Publicaciones

Desde el listado de PUBLICACIONES podras visualizar cada publicacion, tarea o evento
que fueron creadas. Te mostrara el tipo de publicacién, nivel, nombre de la publicacion,
fecha y acciones.

Para ver el listado de las PUBLICACIONES sigue estos pasos:

En la barra de meni EDYEN-TALK, da clic en PUBLICACIONES.

& edyen 3

[ Invio
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®  Eviudisntes . 2do Semestre
Nack b A 'l

A e
—alil M i 8y

Fachia dis publicacdn

m Acciones

+ VER ESTUDIANTES: En la columna de las acciones, da clic en el icono 89. Podras ver
a que estudiantes en especifico se envio la publicacion.

+ VER PUBLICACION, TAREA O EVENTO: En la columna de las acciones, da clic en el
icono @ . Podras ver una vista previa de la publicacion.

+ EDITAR: En la columna de las acciones, da clic en el icono “.. Podras editar la
informacioén de la publicacion, tarea o evento.

+ ELIMINAR: En la columna de las acciones, da clic en el icono ELIMINAR. Podras
eliminar la informacion de la publicacion, tarea o evento.

VER
PLIBLICACION,

| =20 ® S B
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e Vista previa de una publicacion, tarea o evento

Da clic en el icono ® para ver una vista previa de como se muestra la publicacion,
tarea o evento en la cuenta del padre o estudiante. .

. Watituts Marie Teress « Tad Beamestre

BAATEEIAL PARA EEPTRIMENTO OF L ARDEATO®
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i wapems s fendes e vakor mefre e ponin akemen que no frsps
meferra’ perders un o
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® Visualizar a quién se envioé la publicacion

Da clic en el icono @@ para ver el recuadro con los nombres de los estudiantes a los que
se envio la publicacion, tarea o evento.

Grupo ler Semestre

!4 EVENTO ARTE ¥ CULTURA | &
Extudiantes

CERRAR

V.12024



MANUAL DE USO DE CLASSROOM ~

I\ El icono se activara cuando se seleccionen estudiantes especificos, de lo contrario si
selecciona a un grupo en general no se activara el icono @9

® Editar una publicacién, tarea o evento

Da clic en el icono “. editar para ver el formulario de la publicacion, tarea o evento y
podras editar la informacion.

Da clic en PUBLICAR para guardar los cambios.
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CAMCELAN 3¢ PUBLICLE

I Si editas la publicacion para que sea programada y ya la habias publicado, los papas
solo veran la notificacion de la publicaciéon y no podran acceder a la publicacion hasta el
dia programado. Cambiar la publicacion a programada no elimina la notificacion si se
envié anteriormente sin programar.
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@® Eliminar una publicacion, tarea o evento

Da clic en el icono ELIMINAR. Te mostrara un recuadro para confirmar la eliminacion de
la publicacién, tarea o evento.

Da clic en ELIMINAR.

Eliminar publicacion

'- " CALEMDARIO DE EXAMEMES . "+ = PRIMER
PARCIAL" se eliminara

CANCELAR ELIMINAR

1. Cuando se confirma la ELIMINACION de la publicacién, tarea o evento ya no se podré
recuperar la informacion.
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AYUDA Y SOPORTE

Si requieres soporte técnico, da clic en el link para ir ver las opciones de ayuda que
tenemos para ti:

Soporte Edyen

a(¢

Centro de Ayuda a Profesores

Accede a recursos de ayuda para uso de Classroom en la plataforma de Edyen
3 2 1 Video tutoriales para uso de Classroom (profesores)

Inicia un chat con nuestros agentes de soporte

Nuestro horario de atencion es de lunes a viernes en un horario de 9 a.m. a 5:30 p.m.
Zona horaria de la Ciudad de México.
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